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  Word אבטחת קובץ
  
  " .קובץ ")1
  " .שמירה בשם ")2
  " .כלים ")3
  : "אפשרויות כלליות"או " אפשרויות אבטחה ")4
  

   :2    גירסה        : 1גירסה 

  
  : יש לרשום סיסמה באזור המסומן הרצוי )5

   .Word סיסמה לפתיחת קובץ -ירוק סימון 
   .Wordוי קובץ  סיסמה לשינ-סגול סימון 

  " .אישור ")6
  . רשום שוב את אותה סיסמה )7
  " .אישור ")8
  . תן שם לקובץ )9

  " .שמור ")10
  
 לקובץ בעזרת ס על מנת להוריד את הסיסמה יש להיכנ*

 ולמחוק את הסיסמה 4 עד 1לבצע את הסעיפים , הסיסמה
  " .אישור"וללחוץ על 



  ordWשמירה אוטומטית של קבצי  
  
  " .כלים ")1
  " .אפשרויות ")2
  :" שמירה ")3
  
 

  
  
  : ....." .שמור מידע שחזור אוטומטי כל " ליד סמן  )4
  . בחר את מספר הדקות בין שמירה לשמירה )5
  " .אישור ")6
  
  
  
  



  ordWחיבור קבצי 
 
  " .הוספה") 1
  " .קובץ ")2
  . שאותו אתה רוצה לצרף  Word סמן את קובץ ה )3
  " .הוספה ")4
  
  

 frumiי "מדריך נכתב עה
  
  
 

  


